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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с нормами действующего законо
дательства, Федерального закона № 329 «О физической культуре и спорте в Российской Феде
рации» от 04.12.2007 г., Федерального закона от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Россий
ской Федерации», Федеральной целевой программой «Развитие физической культуры и спорта 
на 2016-2020 годы», Уставом ФГБОУ ВО «Орловский ГАУ имени Н.В. Парахина» (далее -  Уни
верситет).
Спортивный клуб является структурным подразделением федерального государственного бюд
жетного образовательного учреждения высшего образования «Орловский государственный аг
рарный университет им. Н.В. Парахина» (далее -  Университет), созданным для внедрения, под
держания в рабочем состоянии и улучшения системы менеджмента качества ФГБОУ ВО Орлов
ский ГАУ.

1.2 Спортивный клуб (далее -  Спортклуб) является структурным подразделением феде
рального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Орловского государственного аграрного университета имени Н.В. Парахина».

1.3 Полное наименование: Спортивный клуб (структурное подразделение) федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Орловский 
государственный аграрный университет имени Н.В. Парахина»

1.4 Сокращенное наименование: Спортклуб.
1.5 Деятельность Спортклуба курируется ректором Университета.
1.6 Структура и штат Спортклуба определяются штатным расписанием Университета.
1.7 Деятельность Спортклуба регламентируется настоящим положением, действующим 

законодательством РФ, Уставом и другими локальными нормативными актами Университета, 
приказами и распоряжениями ректора.

1.8 Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется путём 
подготовки проекта положения в новой редакции или внесение изменений директором Спорт
клуба и утверждения его в установленном порядке Ученым советом Университета.

1.9 Место нахождения Спортклуба: г. Орёл, ул. Веселая, 28.

2 СТРУКТУРА ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

2.1. Структуру и штатную численность Спортклуба утверждает ректор Университета.
2.2. Руководитель структурного подразделения Спортклуба и его сотрудники прини

маются на работу и увольняются ректором Университета.
2.3. Структура спортклуба отражена на рисунке 1.

Руководи
спорткл

тель
[уба

Тренер

Рисунок 1. Структура спортклуба
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3 ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ СПОРТКЛУБА

3.1. Задачами деятельности Спортклуба являются:
3.1.1. Содействие в подготовке высококвалифицированных специалистов для иннова

ционной экономики страны, в части требований работодателей к уровню физической подго
товленности выпускников для обеспечения полноценной социальной и профессиональной де
ятельности;

3.1.2. Создание спортивных секций и команд по различным видам спорта, оказание ме
тодической и практической помощи в организации их деятельности;

3.1.3. Организация и проведение физкультурно-спортивных и оздоровительных меро
приятий;

3.1.4. Создание спортсменам высокой квалификации необходимых материально
бытовых условий для совмещения учебы с активным занятиям спортом;

3.1.5. Организация и проведение работы по спортивному совершенствованию среди 
обучающихся;

3.1.6. Проведение работы по физической реабилитации обучающихся, имеющих от
клонение в состоянии здоровья, привлечение их к участию и проведению массовых физкуль
турно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

3.1.7. Подготовка предложений в ежегодный план деятельности Университета в части 
развития физической культуры и спорта;

3.1.8. Сотрудничество с образовательными учреждениями Орловской области, струк
турными подразделениями Университета по формированию у обучающихся необходимых 
профессиональных физических знаний, умений, навыков;

3.1.9. Оказание помощи общеобразовательным школам и учреждениям начального и 
среднего профессионального образования, в которых проводится вузом профориентационная 
работа среди абитуриентов, в организации физкультурно-оздоровительной и спортивной работы.

4 ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ СПОРТКЛУБА

4.1. Функции С портклуба:
4.1.1. Участия в спортивных соревнованиях различного уровня среди высших учебных 

заведений Российской Федерации;
4.1 .2. Воспитание физических и морально-волевых качеств, укрепление здоровья и сни

жение заболеваемости, повышение уровня профессиональной готовности, социальной активно
сти обучающихся и работников Университета;

4.1.3. Организация и проведение совместно с кафедрой «Физвоспитание» оздоровитель
ных и спортивных мероприятий, а также семинаров, круглых столов, конкурсов и иных меро
приятий в рамках своей деятельности;

4.1.4. Организация учебно-тренировочного процесса в спортивных секциях, сборных ко
мандах Университета;

4.1.5. Обеспечивает контроль за учебно-тренировочным процессом в секциях Спортивно
го клуба по подготовке студентов-спортсменов;

4.1.6. Спортивный клуб выполняет свои функции при тесном взаимодействии с ректора
том, деканами факультетов, директорами институтов, общественными организациями ВУЗа, ка
федрой физического воспитания;

Версия:01 Стр. 3 из 7



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования 

«Орловский государственный аграрный университет 
_______________________ имени Н.В. Парахина»_______________________

Положение о спортивном клубе
СМК-ПСП-7.01-19

4.1.7. Ведение учета спортивных достижений Университета;
4.1.8. Участие в волонтерской деятельности Университета;

4.1.9. Формирование сборных команд Университета и создание условий для их успешных 
выступлений на различных соревнованиях;

4.1.10. Разработка локальных нормативных актов Университета, касающихся проведения 
турниров, соревнований, спартакиад и иных мероприятий;

4.1.11. Развитие приносящей доход деятельности Спортклуба;
4.1.12. Информационное сопровождение спортивной деятельности

вуза;
4.1.13. Размещение на официальном сайте Университета расписания занятий секций, клу

бов, сборных;
4.1.14. Подготовка приказов о направлении студентов на соревнования и о проведении 

спортивных мероприятий;
4.1.15. Подготовка списков, обучающихся по секциям и Сборным, контроль посещаемо

сти секций, утверждение Программы занятий секций;
4.1.16. Реализация студенческих инициатив в области спорта;
4.1.17. Поощрение лучших студентов-спортсменов и спортивных активистов из числа 

обучающихся и работников;
4.1.18. Текущее руководство деятельностью объектов спортивной инфраструктуры Уни

верситета.

5. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ЗАПИСЕЙ И ДАННЫХ ПО КАЧЕСТВУ 
СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

5.1 Устав федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Орловский государственный аграрный университет имени Н.В. Парахи- 
на».

5.2 Политика в области качества Федерального государственного бюджетного образова
тельного учреждения высшего образования «Орловский государственный аграрный университет 
имени Н.В. Парахина».

5.3 Миссия Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Орловский государственный аграрный университет имени Н.В. Парахи- 
на».

5.4 Реестр процессов и видов деятельности в рамках системы менеджмента качества 
ФГБОУ ВО Орловский ГАУ.

5.5 СМК-РК-01 «Руководство по качеству Федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Орловский государственный аграрный 
университет имени Н.В. Парахина».

5.6 Приказы по основной деятельности. Копии.
5.7 Положение о спортивно клубе.
5.8 Должностные инструкции работников.
5.9 Статистический отчёт (Форма №1-ФК) о физической культуре и спорте.
5.10 Документы по основной деятельности спортивного клуба (положение, протоколы 

спортивных соревнований по видам спорта и т.д.)
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5.11 Книга учёта рекордов и высших спортивных достижений университета.
5.12 Заявки смотра-конкурса университета по развитию физической культуры и спорта.
5.13 Документы системы менеджмента качества (документированные процедуры, полити

ка в области качества, цели и т.д.) Копии.
5.14 Документы по внутреннему аудиту (акты, планы корректирующих/ предупреждаю

щих действий и др.)
5.15 Журнал учёта работы спортивного клуба.
5.16 Журнал учёта учебно-тренировочных занятий.
5.17 Журнал учета травматических случаев.
5.18 Журнал регистрации инструктажа по пожарной безопасности
5.19 Журнал регистрации инструктажа по технике безопасности на рабочем месте.
5.20 Журнал регистрации инструктажа по антитеррористической защищенности и граж

данской обороны.
5.21 Акты приёма-передачи; приложения к ним, составленные при смене: б) должностных, 

ответственных и материально ответственных лиц университета.
5.22 Номенклатура дел спортивного клуба.

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ СПОРТКЛУБА С ДРУГИМИ 
ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ

6.1. Спортклуб в своей учебной и научной деятельности взаимодействует со всеми 
подразделениями Университета в соответствии с Положениями о них и локальными норма
тивными актами Университета.

Таблица 1 -  Взаимоотношения Спортивного клуба с другими структурными подразделени
ями и должностными лицами.

Наименование 
СП, должностей

Управление спортклуба получает Управление спортклуба 
предоставляет

1 2 3
Ректор - Приказы, распоряжения, директи

вы.
- Проекты приказов, разрабатывае
мые, после согласования с заинтере
сованными лицами, для издания в ви
де приказов ректора ФГБОУ ВО Ор
ловский ГАУ.
- Положение спортклуба на утвержде
ние.
- Служебные записки.
- Различные заявки.
- Должностные инструкции на утвер
ждение.
- Служебные записки на согласование 
и утверждение.
- Заявки на согласование.
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- Др. документы по требованию.

Юридический от
дел

- Юридические консультации по 
вопросам деятельности спортклуба
- Документы на согласование.

- Проекты приказов, договора, и дру
гую документацию на согласование.

УПиД - Формы трудовых договоров.
- Положение спортклубе, долж
ностные инструкции на доработку 
после экспертизы.

- Заполненные формы трудовых дого
воров.
- Положение на экспертизу, долж
ностные инструкции на экспертизу и 
утвержденные экземпляры для хране
ния в «Личном деле» работника.
- Графики отпусков.
- Больничные листы.

Планово
экономический

отдел

- Расчетные листы по заработной 
плате работников.
- Формы табелей учета рабочего 
времени.
- Накладные на материальные цен
ности и расходные материалы.
- Формы авансовых отчетов.

- Табели учета рабочего времени. 
-Командировочные удостоверения, 
отчет о командировке, авансовый от
чет.
- Утвержденные договоры на оказание 
различных услуг.

Общий отдел - Копии приказов ректора ФГБОУ 
ВО Орловский ГАУ.
- Копии распоряжений проректоров.
- Командировочные удостоверения, 
маршрутные листы, формы отчетов 
о командировках.

- Письма и телеграммы для дальней
шей обработки и отправления по 
назначению.
- Письма в другие организации для 
регистрации.
- Командировочные удостоверения 
для отметки прибытия.

7 ПРАВА
7.1. Спортклуб имеет право:
7.1.1. Вести все виды хозяйственной деятельности, не запрещенные законодательством 

РФ, локальными нормативными актами Университета и настоящим Положением;
7.1.2. Оказывать услуги населению в области спорта;
7.1.3. Взаимодействовать со всеми структурными подразделениями Университета по во

просам, отнесенным к его ведению;
7.1.4. Вносить предложения по формированию кадрового состава Спортклуба;
7.1.6. Вносить предложения руководству Университета о поощрении спортивного актива, 

отдельных тренеров и спортсменов за высокие показатели в развитии физкультурно-спортивной 
работы, награждать грамотами, денежными премиями в установленном порядке;

7.1.7. Формировать и направлять команды для участия в соревнованиях.
7.1.8. В установленном порядке приобретает и выдает для пользования членами клуба 

спортивного имущества;

Версия:01 Стр. 6 из 7



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования 

«Орловский государственный аграрный университет 
_______________________ имени Н.В. Парахина»_______________________

Положение о спортивном клубе
СМК-ПСП-7.01-19

7.1.9. Присваивает спортивные разряды, судейские категории и звания инструкторов- 
общественников по спорту;

7.1.10. Иметь эмблему, спортивную форму, бланк, печать.

8 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

8.1 Соблюдение ГОСТ ISO действующего законодательства Российской Федерации.
8.2 Ознакомление с требованиями исключительно актуализированных версий документов 

СМК, в том числе ISO «Системы менеджмента качества. Требования», внутренних норматив
ных документов, Устав ФГБОУ ВО Орловский ГАУ, Правил внутреннего трудового распоряд
ка ФГБОУ ВО Орловский ГАУ, правил техники безопасности при выполнении работ, правил 
пожарной безопасности и производственной санитарии, Политики в области качества ФГБОУ 
ВО Орловский ГАУ, Документированных процедур, Методических инструкций и Рабочих ин
струкций СМК ФГБОУ ВО Орловский ГАУ, настоящего ПСП, распространяющих на деятель
ность СП, знание их, своевременное и правильное выполнение требований при исполнении 
обязанностей по должности.

8.3 Ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим 
Положением задач и функций несёт руководитель спортклуба.

8.4 Степень ответственности других работников структурного подразделения устанавлива
ется соответствующими должностными инструкциями.

8.5. Качественное и своевременное выполнение приказов, распоряжений и заданий выше
стоящих должностных лиц в рамках выполнения должностных обязанностей.

8.6. Ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей в пре
делах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

8.7. Создание условий для эффективной работы спортклуба.
8.8. Соблюдение этикета делового общения.
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