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	фамилия, имя, отчество


	
	должность


	
	                              структурное подразделение





СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

         Прошу разрешить дополнительную работу по должности _________________________________________________________в порядке совмещения должностей с доплатой в размере 30% от должностного оклада _________________________ в сумме _________ руб. с __________________ года на период отсутствия основного работника ____________________________


                             

	
	

	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	«       »
	20
	
	год

	                   (указать дату написания заявления)
	
	
	




Согласовано:


Руководитель структурного подразделения:

	
	
	

	(должность)
	
	

	 (подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	         «______»
	_______
	20  _
	год
	









