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1 НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ 1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок формирования и реализации факультативных и элективных дисциплин (модулей), включенных в образовательные программы высшего образования – программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Орловский государственный аграрный университет имени Н.В. Парахина» (далее университет, ФГБОУ ВО Орловский ГАУ) и направлено на обеспечение активного личного участия обучающихся в формировании своей индивидуальной образовательной траектории в освоении ОП в соответствии с их образовательными  потребностями. 1.2 Настоящая ДП входит в состав документов СМК, обеспечивающих функционирование процесса 2.9 «Подготовка кадров высшей квалификации» Реестра процессов и видов деятельности в рамках системы менеджмента качества ФГБОУ ВО Орловского ГАУ. Настоящая ДП направлена на выполнение требований ГОСТ Р ИСО 9001-2015 «Системы менеджмента качества. Требования» и развивает положения Руководства по качеству Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Орловский государственный аграрный университет имени Н.В. Парахина». 1.3 Требования данной документированной процедуры обязательны для аспирантов, работников СП и должностных лиц университета, участвующих в реализации процесса 2.9 «Подготовка кадров высшей квалификации». 2 ОПИСАНИЕ ПРОЦЕДУРЫ 2.1 Общие положения 2.1.1 Настоящее Положение разработано в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Орловский государственный аграрный университет» в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Порядком организации и осуществления  образовательной деятельности  по  образовательным  программам  высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), утвержденным  приказом Минобрнауки России от 19  ноября  2013 г. №  1259; Федеральными  государственными образовательными стандартами высшего образования по направлениям подготовки кадров высшей квалификации в аспирантуре; Уставом федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования  «Орловский государственный аграрный университет имени Н.В. Парахина» и другими законодательными актами. 2.1.2 Элективные (избираемые  в  обязательном  порядке)  дисциплины (модули) (далее – дисциплины по выбору) обучающихся являются составным элементом вариативной  части  ОП. Избранные  обучающимся  элективные дисциплины (модули) являются обязательными для освоения. Факультативные (необязательных для изучения при освоении образовательной 
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программы) дисциплины (далее – факультативы) устанавливаются отделом аспирантуры и докторантуры дополнительно к реализуемым ОП. 2.1.3 Перечень дисциплин по выбору не может быть безальтернативным. Перечень факультативов, так же как и дисциплин по выбору, это набор разных дисциплин, объединяемых по тематическому признаку.  Каждая отдельная дисциплина из этого перечня  дисциплин по выбору должна быть доступна для выбора обучающимися. 2.2  Порядок формирования дисциплин по выбору и факультативов  2.2.1  Наименования  факультативных  и  элективных  дисциплин,  их  трудоемкость,  форма  аттестации  содержатся  в  учебных  планах  образовательных  программ.  2.2.2 Компетенции, на формирование которых направлена реализация факультативных и элективных дисциплин (модулей) определяются разработчиками образовательной программы в соответствии с требованиями федеральных государственных образовательных стандартов. 2.2.3 Содержание дисциплин по выбору, включенных в учебные планы профилей подготовки может обновляться ежегодно с учетом развития науки, техники, культуры, экономики и социальной сферы.  2.2.4 Реализация факультативных дисциплин может осуществляться на смешанной основе – обучающиеся  различных  курсов,  различных  направлений  и профилей подготовки могут проходить обучение совместно в группах, формируемых на семестр для  каждой утвержденной факультативной  дисциплины.   2.2.5 Продолжительность  изучения дисциплины по выбору обучающихся, как правило, не должна превышать один семестр.   2.3 Порядок выбора обучающимися дисциплин по выбору и факультативов 2.3.1 Выбор факультативов и дисциплин по выбору проводится  обучающимися  добровольно в соответствии с индивидуальными образовательными потребностями.  2.3.2  Право выбора предоставляется  всем  обучающимся  независимо  от результатов их успеваемости.  2.3.3 Запись на дисциплины по выбору и факультативы на весь будущий учебный  год  (кроме  первых  курсов)  проводится  до  01  июля  текущего учебного года.   2.3.4  Обучающиеся, поступившие на 1-й курс, записываются на  дисциплины по выбору  или факультативы  на текущий учебный год  на 2 семестр  в период с 1 по 20 сентября.  2.3.5  Выбор  обучающимся  дисциплин  осуществляется  по  его  личному заявлению.  (Приложение Б), которое предоставляется и хранится в отделе аспирантуры и докторантуры в течение учебного года.   2.3.6 В случае если обучающийся в установленный  настоящим Положением срок не написал заявления  о выборе элективных дисциплин  (модулей), то он зачисляется в группу, изучающую ту или иную дисциплину по выбору «по умолчанию».  2.3.7 Любые дальнейшие изменения выбора дисциплин по инициативе обучающегося допускаются в исключительных случаях, при наличии уважительных причин и по 
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согласованию с  научным руководителем и заведующим кафедрой,  ответственным за реализацию соответствующих дисциплин. 3 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И ПОЛНОМОЧИЯ 3.1 Ответственным за организацию разработки и введение настоящей ДП в действие является проректор по цифровизации, научной и инновационной деятельности. 3.2 Ответственным за разработку и введение в действие настоящей ДП является заведующий аспирантурой и докторантурой. 3.3 Руководители аспирантов и заведующие кафедрами несут ответственность за сбор и оформление документов. 3.4 Заведующий аспирантурой и докторантурой несет ответственность за хранение документов. 4 НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ Настоящая документированная процедура разработана с учетом следующих нормативных  документов: 4.1 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 4.2 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.11.2013 г. № 1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)». 4.3 Федеральные государственные образовательные стандарты высшего профессионального образования (уровень подготовки кадров высшей квалификации). 4.4 Реестр процессов и видов деятельности в рамках системы менеджмента качества ФГБОУ ВО Орловского ГАУ 4.5 Устав Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Орловский государственный аграрный университет». 4.6 ГОСТ Р ИСО 9001-2015 «Системы менеджмента качества. Требования». 4.7 СМК-РК-01-19 «Руководство по качеству». 4.8 СМК-ДП-02-19  «Управление документацией». 4.10 СМК-ДП-2.9.06-21 «Порядок проведения промежуточных и основных аттестаций аспирантов, обучающихся в ФГБОУ ВО “Орловский государственный аграрный университет имени Н.В. Парахина”». 4.11 Положение о научном руководителе аспирантов в ФГБОУ ВО Орловский ГАУ. 4.12 СМК-ДП-2.9.07-21 «Порядок перевода, отчисления и восстановления аспирантов ФГБОУ ВО Орловский ГАУ». 4.13 СМК-ДП-2.9.01-21 «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре ФГБОУ ВО Орловский ГАУ». 4.14 Федеральные государственные образовательные стандарты высшего профессионального образования (уровень подготовки кадров высшей квалификации). 
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ПРИЛОЖЕНИЕ А ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ В настоящей документированной процедуре применяют следующие термины:  Факультативные дисциплины – это дисциплины, необязательные для изучения  при  освоении  образовательной  программы,  которые  призваны  углублять  и  расширять  научные  и  прикладные  знания  обучающихся  в  соответствии  с  их  потребностями,  приобщать  их  к  исследовательской  деятельности, создавать  условия  для  самоопределения  личности  и  ее  самореализации.  Элективные  дисциплины –  это  дисциплины,  избираемые  обучающимися  в обязательном порядке для изучения при освоении образовательной программы.  В настоящей ДП используются следующие сокращения: ИСО (International Organization for Standartization) – международная организация по стандартизации. ГОСТ – государственный стандарт. ДП – документированная процедура. АиД –аспирантура и докторантура. ОПОП – основная профессиональная образовательная программа СМК – система менеджмента качества. ФГБОУ ВО Орловский ГАУ – Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Орловский государственный аграрный университет имени Н.В. Парахина». ФГОС – федеральные государственные образовательные стандарты.                    
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б  ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ВКЛЮЧЕНИИ В ГРУППУ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ ДИСЦИПЛИН ПО ВЫБОРУ  Проректору по цифровизации, научной и инновационной деятельности ФГБОУ ВО Орловский ГАУ Березиной Н.А.  ___________________________________,             (фамилия, имя, отчество) аспиранта __  курса очной/заочной формы обучения, кафедры ___________________ ___________________________________ , обучающегося по направлению / профилю  ___________________________________ ___________________________________   Заявление о включении в группу для изучения дисциплин по выбору на 20__ - 20__ учебный год   Прошу  включить  меня  в  группу  для  изучения  следующих  дисциплин  по выбору/факультативов: 1.  ______________________________________________________________ 2.  ______________________________________________________________ 3.  __________________________________________________________    ___  _______________  202__г.    _______________________                   (подпись аспиранта)  Научный руководитель   ___ _______________202___ г.           ___________________   (_______________)    (подпись)                              (ФИО)  Зав. кафедрой  ___ _______________202___ г.           ___________________   (_______________) (подпись)                                  (ФИО) 
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