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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение  

бухгалтерского учета активов организации 

 

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить основ-

ной вид деятельности: документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 

учета активов организации и соответствующие ему общие компетенции и профессиональные 

компетенции: 

1.1.1. Перечень общих компетенций 

 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам; 

ОК02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для вы-

полнения задач профессиональной деятельности; 

 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное разви-

тие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, ру-

ководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке-

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контек-

ста; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностран-

ном языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предприниматель-

скую деятельность в профессиональной сфере. 

 

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций  

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 1 

 

ПК 1.1 

 

Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета акти-

вов организации 

Обрабатывать первичные бухгалтерские документы. 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов 

бухгалтерского учета организации. 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы. 

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе ра-

бочего плана счетов бухгалтерского учета. 
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1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен:  

Иметь практи-

ческий опыт 

В документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского 

учета активов организации  

уметь 

 

 

 

принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматри-

ваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной опера-

ции или получение разрешения на ее проведение; 

 

принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и 

(или) в виде электронного документа, подписанного электронной подпи-

сью; 

 

проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов; 

 

проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 

 

проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду при-

знаков; 

 

проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 

 

организовывать документооборот; 

 

разбираться в номенклатуре дел; 

 

заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтер-

ского учета; 

 

передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский 

архив; 

 

передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по ис-

течении установленного срока хранения; 

 

исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

 

понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности организаций; 

 

обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе 

типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной дея-

тельности; 

 

конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета орга-

низации; 

 

проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути; 

 

проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 
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учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

 

оформлять денежные и кассовые документы; 

 

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

 

проводить учет основных средств; 

 

проводить учет нематериальных активов; 

 

проводить учет долгосрочных инвестиций; 

 

проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

 

проводить учет материально-производственных запасов; 

 

проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; 

 

проводить учет готовой продукции и ее реализации; 

 

проводить учет текущих операций и расчетов; 

 

проводить учет труда и заработной платы; 

 

проводить учет финансовых результатов и использования прибыли; 

 

проводить учет собственного капитала; 

 

проводить учет кредитов и займов. 

знать общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех 

хозяйственных действий и операций; 

 

понятие первичной бухгалтерской документации; 

 

определение первичных бухгалтерских документов; 

 

формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные 

реквизиты первичного учетного документа; 

 

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, фор-

мальной проверки документов, проверки по существу, арифметической 

проверки; 

 

принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов; 

 

порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских 

документов; 

 

порядок составления регистров бухгалтерского учета; 

 

правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 

 



6 

сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной дея-

тельности организаций; 

 

теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтер-

ского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации; 

 

инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 

 

принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

организации; 

 

классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому  содержа- 

нию, назначению и структуре; 

 

два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - 

автономию финансового и управленческого учета и объединение  финансо-

вого и управленческого учета; 

 

учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

 

учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

 

особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по 

валютным счетам; 

 

порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассо-

вой книги; 

 

правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 

 

понятие и классификацию основных средств; 

 

оценку и переоценку основных средств; 

 

учет поступления основных средств; 

 

учет выбытия и аренды основных средств; 

 

учет амортизации основных средств; 

 

особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств; 

 

понятие и классификацию нематериальных активов; 

 

учет поступления и выбытия нематериальных активов; 

 

амортизацию нематериальных активов; 

 

учет долгосрочных инвестиций; 

 

учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

 

учет материально-производственных запасов: 
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понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов; 

 

документальное оформление поступления и расхода материально-

производственных запасов; 

 

учет материалов на складе и в бухгалтерии; 

 

синтетический учет движения материалов; 

 

учет транспортно-заготовительных расходов; 

 

учет затрат на производство и калькулирование себестоимости: 

 

систему учета производственных затрат и их классификацию; 

 

сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управ- 

ление; 

 

особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств; 

 

учет потерь и непроизводственных расходов; 

 

учет и оценку незавершенного производства; 

 

калькуляцию себестоимости продукции; 

 

характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет; 

 

технологию реализации готовой продукции (работ, услуг); 

 

учет выручки от реализации продукции (работ, услуг); 

 

учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию 

услуг; 

 

учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов; 

 

учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов  

с подотчетными лицами. 

 
Рабочая программа профессионального модуля может быть адаптирована для обучения 

инвалидов и лиц с ОВЗ. 

 

1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля 

 

Всего часов  по  ПМ.01  – 208 

Из них   на освоение МДК. 01.01  –208 часов,  (в том числе практические занятия,  

семинары – 34 часов., лабораторные занятия  8 часов.,  консультаций 20 часов,  

 промежуточная аттестация - 18 часов., самостоятельная работа - 12 часов.) 

Практики, 

в том числе: 

Учебная практика  –  36 часов   

           Производственная практика (по профилю специальности)    - 36 часов
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

2.1. Структура профессионального модуля  

 

Коды   профессио-

нальных, общих ком-

петенций 

Наименование разде-

лов профессионально-

го модуля* 

Суммарный 

объем 
нагрузки, 

час. 

 Объем времен, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов) 
 

 Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем 

Самостоятельная 
      работа  

 Обучение по МДК 
Практики  

Всего 

 В том числе 

Лаборатор-

ных и прак-

тических за-
нятий 

Практиче-

ская подго-

товка 

Курсо-

вых ра-

бот (про-
ектов) 

Учебная 
Производ-

ственная  

1 2 3 4 5  6 7 8 9 

ПК 1.1 – ПК 1.4 
ОК1- ОК5 

ОК9- ОК11 

Раздел 1. 

Практические основ 

бугалтерского учета 
активов организации 

136 124 42 

 

 

10 
                 12 

ПК 1.1 – ПК 1.4 
ОК1- ОК5 

ОК9- ОК11 

Учебная и  

производственная 

практика (по профилю 
специальности), часов 

          72   

 

 36            36  

 Всего: 208 124 42 10  36 36               12 
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2.2. Содержание профессионального модуля  
 

Наименование 

 профессионального модуля 

(ПМ), разделов, , междисципли-

нарных курсов (МДК) и тем 

Содержание  учебного  материала ,  лабораторные работы и практические занятия, само-

стоятельная работа обучающихся, консультации, промежуточная аттестация ,учебная 

практика и производственная(по профилю специальности) 

Объем ча-

сов 

1 

 

2 3 

ПМ.01 Документирование хо-

зяйственных операций и веде-

ние бухгалтерского учета акти-

вов организации 

 

 

  

 
 

208 

Раздел 1. МДК 01.01. Практиче-

ские основы бухгалтерского 

учета активов организации 

  

208 

 

Тема 1.1. Сущность и значение 

бухгалтерских документов 

 

Содержание   

 

4 

 

__________ 

 

4 

      1.Экономическое и юридическое значение бухгалтерских документов. 

________________________________________________________________________________ 

2.Классификация документов по назначению, 

________________________________________________________________________________ 

В том числе практических и лабораторных занятий 

___________________________________________________________________________________

1.         Практическое занятие №1 Заполнение первичных документов 

_____________________________________________________________________________ 

2.         Лабораторное занятий №1 Классификация документов 

 

Тема1.2. Учет денежных средств 

в кассе , на расчетных и специ-

альных счетах 

Содержание    

 

 

       6 

1. 

2 

3. 

 

 

 Учет кассовых операций 

 Синтетический учет операций по расчетным счетам 

Учет операций на специальных счетах 

  

 

В том числе практических и лабораторных занятий             

   1. Практическое занятие №1Оформление кассовых операций. Заполнение ж/о1 и ведомости1 
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2. Практическая подготовка Заполнение ж/о 2 и ведомости 2а        6 

3. Лабораторное занятие №1 Обработка выписок банка 

Тема1.3 Учет основных средств 

и нематериальных активов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Тема1.4..Учет долгосрочных ин-

вестиций 

 

 

 

Содержание                                                                    

 

      12 

 

 

 

 

 

__________ 

 

       6 

 

 

 

       8 

1.     Понятие и классификация основных средств  

 2.       Оценка основных средств 

 3.       Учет поступления основных средств 

 4.       Учет выбытия основных средств 

 5.       Амортизация основных средств 

6.       Учет нематериальных активов 

В том числе практических и лабораторных занятий (проблемные ситуации) 

___________________________________________________________________________________ 

 1.        Практическое занятие №1 Учет поступления основных средств. 

 2.        Практическая подготовка Учет выбытия основных средств 

 3.        Лабораторное занятие №1Определение результатов от выбытия нематериальных активов 

 

Содержание  

1. Понятие, классификация и оценка долгосрочных инвестиций 

2. Приобретение основных средств. 

3. Учет строительства. 

4. Учет финансовых вложений  

 В том числе практических и лабораторных заняти  

       4 1. Практическое занятие №1 Приобретение основных средств 

2. Практическая подготовка Учет строительства основных средств 

Тема 1.5 Учет материально- 

производственных запасов 

 

 

  

Содержание    

1 

2. 

Понятие, классификация и оценка материально-производственных запасов 

Синтетический и аналитический учет материально-производственных запасов 
4 
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1 

2 

 

В том числе практических и лабораторных занятий 

_____________________________________________________________________________ 

Практическое занятие №1 Заполнение книги складского учета 

Лабораторное занятие №1 Расчет отклонений 

 

 

 

4 

Тема 1.6 Учет затрат на произ-

водство и калькулирование се-

бестоимости. 

 

 

           Содержание 

 __________________________________________________________________________________           

1. Синтетический и аналитический учет затрат основного производства 

2.         Расчет себестоимости затрат вспомогательных и обслуживающих производств. 

3. Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости 

 

 

6 

 В том числе практических и лабораторных занятий  

___________________________________________________________________________________ 

1.          Практическое занятие №1  Распределение общепроизводственных расходов 

2.          Практическое занятие №2  Расчет суммы общехозяйственных расходов 

3.          Практическое занятие №3 Расчет себестоимости продукции растениеводства 

4.          Практическое занятие №4 Расчет себестоимости продукции животноводства 

5.          Практическое занятие №5 Расчет себестоимости промышленных производств 

6.          Практическая подготовка Расчет себестоимости работ грузового автотранспорта 
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Тема 1.7 Учет расчетов 

 

 

  Содержание   

1. Понятие дебиторской и кредиторской задолженности  

 

        4 
2. Безналичные формы расчетов 

3. Учет расчетов с покупателями и заказчиками 

4. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками 

  В том числе практических и лабораторных  занятий   

 

6 
1. Практическое занятие №1 Учет дебиторской и кредиторской задолженности 

2. Практическое занятие№2 Обработка авансовых отчетов.  

3. Практическая подготовка Заполнение журнала ордера 7 
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Консультации при изучении раздела 1 

 

Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 1 

 

Работа с конспектом лекций 

 Написание рефератов 

Подготовка презентаций. 

Подготовка сообщений 

 

Промежуточная аттестация 

 

       20 

 

 

       12 

 

 

      

 

       18  

       

  

Учебная практика раздела 1 

Виды работ:  

1.Формирование бухгалтерских проводок по учету дебиторской задолженности. Безналичные формы расчетов. Учет расчетов с поку-

пателями и заказчиками. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками. Учет расчетов с персоналом по прочим операциям. Учет 

расчетов с подотчетными лицами. Заполнение журнала – ордера №7, №8 

2.Формирование бухгалтерских проводок по учету денежных средств на расчетных и специальных счетах. Обработка выписок банка. 

Заполнение журнала – ордера №2 и ведомости №2 

3.Формирование бухгалтерских проводок по учету основных средств. Расчет амортизационных отчислений. Заполнение журнала – 

ордера №13. 

4.Заполнение первичных документов по движению МПЗ. Учет МПЗ на складе и в бухгалтерии. Заполнение журнала – ордера №10. 

5.Распределение общепроизводственных расходов. Заполнение лицевых счетов. Расчет себестоимости продукции растениеводства. 

Расчет себестоимости продукции животноводства. Расчет себестоимости продукции промышленных производств. Расчет себестои-

мости работ грузового автотранспорта. Расчет себестоимости электроэнергии. Расчет фактической себестоимости обслуживающих 

производств. 

6.Документальное оформление движения готовой продукции. Заполнение реестров по реализации продукции. Заполнение ведомости 
учета реализации продукции. Заполнение журнала-ордера №11. 

 

     

 

 

      36 

 

 

 

 

 

 



13 

Производственная практика (по профилю специальности)  

Виды работ:  

Формирования бухгалтерских проводок по учету денежных средств на расчетных и специальных счетах  

Обработка выписок банка заполнение журнала ордера 2 и ведомости 2 

Формирование бухгалтерских проводок по учету основных средств  

Составление ведомости амортизационных отчислений 

Заполнение журнала- ордера 13 

Заполнение первичных документов по движению материально-производственных запасов 

Расчет себестоимости продукции основного производства заполнение лицевых счетов 

Заполнение документов по движению готовой продукции заполнение реестров по реализации продукции и заполнение журнала ор-

дера 11 

                                                                                                      

 

 

 

 

 

36 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Всего: 208 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

3.1. Для реализации программы профессионального модуля предусмотрены следу-

ющие специальные помещения: 

 

Кабинет бухгалтерского учета, налогообложения и аудита 

 

Оборудование учебного кабинета: 

- посадочные места по количеству студентов; 

-рабочее место преподавателя; 

-комплект бланков бухгалтерской документации; 

-комплект законодательных и нормативных документов; 

-комплект образцов оформленных бухгалтерских документов; 

-комплект учебно-методических материалов. 

- Стенды: 

-Классификация документов по учету хозяйственной деятельности. 

-Классификация счетов бухгалтерского учета. 

-Общая характеристика хозяйственного учета. 

-Схема информационного процесса бухгалтерского учета. 

-Схема обработки информации  в программе  « 1 С:Бухгалтерия» 

-Лаборатория «Учебная бухгалтерия» 

 

Технические средства обучения: 

-компьютеры 

-мультимедийная установка 

 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащенные компьютерной 

техникой с возможностью подключения к информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную сре-

ду образовательной организации. 

 

Залы: 

-Библиотека 

-Читальный зал с выходом в сеть Интернет 

-Актовый зал 
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3.2.Информационное обеспечение реализации программы профессионального модуля 

 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации имеет пе-

чатные и электронные образовательные и информационные ресурсы. 

 

Список литературы: 

1.Официальные издания 

 

1.1 Нормативно-правовые документы 

1. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12. 2001 №197-ФЗ (в ред. от 27.12.2018) 

http://docs.cntd.ru/document/901807664/   (дата обращения 11.01.2021) (неограниченный до-

ступ) 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51 - ФЗ (часть первая) (в 

ред. От 23 декабря 2003г.) http://docs.cntd.ru/document/9027690  (дата обращения 11.01.2021) 

(неограниченный доступ) 

3. Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51 - ФЗ  (часть вторая) (в 

ред. От 23 декабря 2003г.) http://docs.cntd.ru/document/9027703 (дата обращения 11.01.2021) 

(неограниченный доступ) 

4. Налоговый кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 №146-ФЗ (части первая и вто-

рая) http://docs.cntd.ru/document/901714421 , http://docs.cntd.ru/document/901765862 (дата 

обращения 11.01.2021) (неограниченный доступ) 

5.Федеральный закон «О бухгалтерском учете» от 6 декабря  2011 г. № 402-ФЗ [Электрон-

ный ресурс]: - Доступ из справочно-правовой системы «Консультант Плюс». – Режим до-

ступа: http://docs.cntd.ru/document/902316088 (дата обращения 11.01.2021) (неограниченный 

доступ) 

 

2.Основная учебная  литература: 

1.Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества 

организации : учебное пособие / В.В. Жаринов, И.А. Варпаева, Л.И. Кельдина, Н.П. Любу-

шин, под ред. и др. — Москва : КноРус, 2019. — 345 с. — СПО. — 

https://www.book.ru/book/931370 (дата обращения 11.01.2021) 

2.Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества 

организации : учебное пособие / Н.П. Любушин, под ред. — Москва : КноРус, 2018. — 345 

с. — СПО. — https://www.book.ru/book/928939 (дата обращения 11.01.2021) 

3.Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет : учебник и практикум для СПО / И. М. Дмитриева. 

— 5-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 325 с. — (Серия : Профессио-

нальное образование). — https://biblio-online.ru/book/8DFC14EA-D55E-49EA-94FA-

B848150B1D49/buhgalterskiy-uchet (дата обращения 11.01.2021 ) 

4. Зылева, Н. В. Бухгалтерский учет на предприятиях малого бизнеса : учебник и практи-

кум для СПО / Н. В. Зылева, Ю. С. Сахно. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 178 с. — 

(Серия : Профессиональное образование). — https://biblio-online.ru/book/157028BD-C637-

47FB-8BEA-563796271924/buhgalterskiy-uchet-na-predpriyatiyah-malogo-biznesa  (дата обра-

щения11.01.2021) 

5.Л.П. Лупикова, Е. В. Бухгалтерский учет. Теория бухгалтерского учета : учебное пособие 

для СПО / Е. В. Лупикова. — 3-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 244 

с. — (Серия : Профессиональное образование). — https://biblio-online.ru/book/057A4FD5-

84A1-4839-90A2-9AD1079E72A9/buhgalterskiy-uchet-teoriya-buhgalterskogo-ucheta (дата об-

ращения 11.01.2021) 

 

 

 

 

http://docs.cntd.ru/document/901807664/
http://docs.cntd.ru/document/9027690
http://docs.cntd.ru/document/9027703%20%20К%20Ч2
http://docs.cntd.ru/document/901714421
http://docs.cntd.ru/document/901765862
http://docs.cntd.ru/document/902316088
https://www.book.ru/book/931370
https://www.book.ru/book/928939
https://biblio-online.ru/book/8DFC14EA-D55E-49EA-94FA-B848150B1D49/buhgalterskiy-uchet
https://biblio-online.ru/book/8DFC14EA-D55E-49EA-94FA-B848150B1D49/buhgalterskiy-uchet
https://biblio-online.ru/book/157028BD-C637-47FB-8BEA-563796271924/buhgalterskiy-uchet-na-predpriyatiyah-malogo-biznesa
https://biblio-online.ru/book/157028BD-C637-47FB-8BEA-563796271924/buhgalterskiy-uchet-na-predpriyatiyah-malogo-biznesa
https://biblio-online.ru/book/057A4FD5-84A1-4839-90A2-9AD1079E72A9/buhgalterskiy-uchet-teoriya-buhgalterskogo-ucheta
https://biblio-online.ru/book/057A4FD5-84A1-4839-90A2-9AD1079E72A9/buhgalterskiy-uchet-teoriya-buhgalterskogo-ucheta
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3.Дополнительная учебная литература: 

1.Бухгалтерский учет. Экспресс-курс (для СПО). Учебное пособие : учебное пособие / М.С. 

Кувшинов. — Москва :КноРус, 2019. — 311 с. — https://www.book.ru/book/930191 (дата об-

ращения 11.01.2021) 

2.Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет и анализ : учебник для СПО / И. М. Дмитриева, И. 

В. Захаров, О. Н. Калачева ; под ред. И. М. Дмитриевой. — М. : Издательство Юрайт, 2018. 

— 423 с. — (Серия : Профессиональное образование). — https://biblio-

online.ru/book/3641536B-A29A-4727-B7FF-B4A3C9909909/buhgalterskiy-uchet-i-analiz)  (да-

та обращения 11.01.2021) 

  3.Л.П. Лупикова, Е. В. Бухгалтерский учет. Теория бухгалтерского учета : учебное  посо-

бие для СПО / Е. В. Лупикова. — 3-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 

244 с. — (Серия : Профессиональное образование). — https://biblio-

online.ru/book/057A4FD5-84A1-4839-90A2-9AD1079E72A9/buhgalterskiy-uchet-teoriya-

buhgalterskogo-ucheta (дата обращения 11.01.2021) 

 

 4. Справочно-библиографические издания 

1. Большой экономический словарь https://rus-big-economic-dict.slovaronline.com/ (дата об-

ращения11.01.2021) (открытый доступ) 

2.Экономические словари и справочники https://vocable.ru/slovari (дата обращения 

11.01.2021) (открытый доступ) 

3. Словарь экономических терминов https://slovar.cc/ekon/term.html (дата обращения 

11.01.2021) (открытый доступ 

5. Периодические издания 

       1.Бухгалтерский учет. – М., 2013-2021, № 1-12 (в год) https://panor.ru/lk/subscriptions/428/releases  

       2.ГЛАВБУХ. – М., 2011-2021, № 1-24 (в год)  

      3.ЭКО .- М., 2005-2021, 1-12 (в год) 

https://dlib.eastview.com/browse/issues/7025/2021/udb/12#/  

4. Среднее профессиональное образование + приложение.- М., 2012-2020, № 1-12 (в год) 

 

6. Профессиональные базы данных и информационные ресурсы сети «Интернет» 

 

1.Электронная библиотека издательства «ЮРАЙТ» https://biblio-online.ru/  (неограничен-

ный  доступ) 

2.Электронная библиотека eLibrary https://elibrary.ru/defaultx.asp) (дата обращения 

11.01.2021г.) (открытый доступ) 

3.Справочная правовая система «Консультант плюс» http://www.consultant.ru/ (дата 

обращения 11.01.2021г.) (открытый доступ) 

4.Техэксперт. Профессиональная справочная система https://cntd.ru/  Ведущий бренд рын-

ка нормативно - технической информации (подписное издание) (дата обращения 

11.01.2021г.) (неограниченный доступ) 
 

Обмен информацией с образовательными организациями 

1. ФГБОУ ВО «Пензенский государственный аграрный университет» (договор сотрудниче-

ства от 23.05.2017г 

2.Договор сотрудничества №2 от 14.05.2019г. с ФГБОУ ВО «Самарский государственный 

аграрный университет». 

 

 

 

 

 

https://www.book.ru/book/930191
https://biblio-online.ru/book/3641536B-A29A-4727-B7FF-B4A3C9909909/buhgalterskiy-uchet-i-analiz
https://biblio-online.ru/book/3641536B-A29A-4727-B7FF-B4A3C9909909/buhgalterskiy-uchet-i-analiz
https://biblio-online.ru/book/057A4FD5-84A1-4839-90A2-9AD1079E72A9/buhgalterskiy-uchet-teoriya-buhgalterskogo-ucheta
https://biblio-online.ru/book/057A4FD5-84A1-4839-90A2-9AD1079E72A9/buhgalterskiy-uchet-teoriya-buhgalterskogo-ucheta
https://biblio-online.ru/book/057A4FD5-84A1-4839-90A2-9AD1079E72A9/buhgalterskiy-uchet-teoriya-buhgalterskogo-ucheta
https://rus-big-economic-dict.slovaronline.com/
https://vocable.ru/slovari
https://slovar.cc/ekon/term.html
https://panor.ru/lk/subscriptions/428/releases
https://dlib.eastview.com/browse/issues/7025/2021/udb/12#/
https://biblio-online.ru/
https://elibrary.ru/defaultx.asp
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
https://cntd.ru/
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3.3 Кадровое обеспечение профессионального модуля. 

Квалификация педагогических работников   образовательной организации должна 

отвечать квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках, 

и профессиональных стандартах. 

Педагогические работники, привлекаемые к реализации образовательной програм-

мы, должны получать дополнительное профессиональное образование по программам по-

вышения квалификации, в том числе в форме стажировки в организациях, направление де-

ятельности которых способствует области профессиональной деятельности, указанной в 

пункте 1.6 ФГОС СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) не реже 

1 раза в 3 года с учетом расширения спектра профессиональных компетенций. 
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4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ 

 

Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в рамках 

модуля 

Критерии оценки  Методы оценки  

ПК 1.1 Обрабатывать 

первичные бухгалтерские 

документы. 

Правильность приема первичных 

бухгалтерских документов на любых видах 

носителей и полнота проверки наличия 

обязательных реквизитов. 

Полнота и точность всех видов проверок 

(формальная, по существу, 

арифметическая) первичных 

бухгалтерских документов. 

  

Наблюдение в ходе 

выполнения 

задания. Отчет по 

практике. 

 

ПК 1.2 Разрабатывать 

рабочий план счетов 

бухгалтерского учета 

организации. 

Полнота и качество анализа типового 

плана счетов бухгалтерского учета. 

Необходимость разработки рабочего плана 

счетов бухгалтерского учета. 

Наблюдение в ходе 

выполнения 

задания. Отчет по 

практике. 

ПК 1.3 Проводить учет 

денежных средств, 

оформлять денежные и 

расчетные операции. 

Правильное отражение в учете денежных 

средств на расчетных и специальных 

счетах. 

Правильное отражение в учете кассовых 

операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам. 

Полнота и точность оформления денежных 

и кассовых документов. 

Проводить учет дебиторской задолжности. 

Контроль в форме 

опроса, зачет по 

практике. 

ПК 1.4 Формировать 

бухгалтерские проводки по 

учету имущества 

организации на основе 

рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета. 

 

________________________ 

ОК 1. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным контекстам 

 

ОК 2. Осуществлять поиск, 

анализ и интерпретацию 

информации, необходимой 

для выполнения задач 

профессиональной 

деятельности; 

 

ОК 3. Планировать и 

вложений и ценных бумаг. правильность 

отражения в учёте основных средств и 

нематериальных активов. 

-правильность отражения в учёте долго-

срочных инвестиций, финансовых 

- 

 

_____________________________________ 

определяет задачи для поиска информации  

 -  

 

 

определяет необходимые источники ин-

формации  

 

Оформляет результаты поиска 

информации 

 

 

 

 

 

определяет и выстраивает траекторию 

Наблюдение в ходе 

выполнения 

задания. Контроль 

в форме опроса, 

тестирование..  

 

 

______________ 

Контроль в форме 

опроса, 

тестирование 

 

 

 

 

Оценка 

практических 

занятий 

 

 

 

 

Наблюдение в ходе 
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реализовывать собственное 

профессиональное и 

личностное развитие; 

 

ОК 4. Работать в 

коллективе и команде, 

эффективно 

взаимодействовать с 

коллегами, руководством, 

клиентами; 

 

ОК 5  Осуществлять  

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном языке 

Российской Федерации с 

учетом особенностей 

социального и культурного 

контекста; 

 

 

ОК 9. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках; 

 

ОК 10. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках 

 

ОК 11. Использовать  

знания по финансовой 

грамотности, планировать 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере. 

 

 

Умения 

 

____________________ 

-принимать произвольные 

первичные бухгалтерские 

документы, 

рассматриваемые как 

письменное доказательство 

совершения хозяйственной 

операции или получения 

разрешения на ее 

профессионального развития и самообра-

зования 

 

-демонстрирует организацию работы кол-

лектива и команды  

- взаимодействие с коллегами, руковод-

ством и клиентами 

- демонстрирует психологические особен-

ности личности 

 

 

грамотное изложение своих мыслей  

-соблюдает порядок оформления докумен-

тов по профессиональной тематике на 

государственном языке 

-демонстрирует особенности социального 

и культурного контекста 

 

 

 

демонстрирует современные средства и 

устройство информатизации  

- соблюдает порядок их применения  

-демонстрирует применение средств ин-

формационных технологий для решения 

профессиональных задач 

 

понимает тексты документации на 

государственном и иностранном языке-  

 

 

 

-выявляет достоинства и недостатки ком-

мерческой идеи 

-оформляет бизнес-план 

-рассчитывает размеры выплат по про-

центным ставкам кредитования  

- определяет инвестиционную привлека-

тельность коммерческих идей в рамках 

профессиональной деятельности 

 

 

 

____________________________________ 

 

Организовывать деятельность 

предприятия, оформлять бухгалтерские 

проводки, выбирать типовые методы и 

способы выполнения профессиональных 

задач 

 

Правильность отражения в учете  

выполнения 

задания. Контроль 

в форме опроса, 

тестирование. 

 

Наблюдение за 

деятельностью 

обучающихся в 

процессе учебной 

практике отчет по 

практике 

 

Решение 

ситуационных 

задач 

 

 

 

 

 

Контроль в форме 

письменного 

опроса  

 

 

Оценка в ходе про-

ведения прак-

тических занятий 

 

 

 

Наблюдение и 

оценка 

деятельности 

обучающегося в 

процессе учебной 

практики 

 

Контроль в форме 

опроса,  

 

 

 

_________________ 

Наблюдение за 

деятельностью 

обучающихся в 

процессе учебной 

практике отчет по 

практике 
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проведение; 

-принимать первичные 

унифицированные 

бухгалтерские документы 

на любых видах носителей; 

-проверять наличие в 

произвольных первичных 

бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов; 

-проводить формальную 

проверку документов, 

проверку по существу, 

арифметическую проверку; 

-проводить группировку 

первичных бухгалтерских 

документов по ряду 

признаков; 

-проводить таксировку и 

контировку первичных 

бухгалтерских документов; 

-организовывать 

документооборот; 

-разбираться в 

номенклатуре дел; 

-заносить данные по 

сгруппированным 

документам в ведомости 

учета затрат (расходов) – 

учетные регистры; 

-передавать первичные 

бухгалтерские документы в 

текущий бухгалтерский 

архив; 

-передавать первичные 

бухгалтерские документы в 

постоянный архив по 

истечении установленного 

срока хранения; 

-исправлять ошибки в 

первичных бухгалтерских 

документах; 

-понимать и анализировать 

план счетов бухгалтерского 

учета финансово-

хозяйственной 

деятельности организаций; 

-обосновывать 

необходимость разработки 

рабочего плана счетов на 

основе типового плана 

счетов бухгалтерского 

учета финансово-

хозяйственных операций 

 

Правильность заполнения  бухгалтерских 

документов. 

 

Правильность отражения в бухгалтерских 

документах реквизитов. 

 

Правильность проведения проверки 

документов. 

 

Правильность   группировки документов 

по различным признакам. 

 

 

Правильность составления 

документооборота. 

 

 

Демонстрирует порядок обработки 

документов 

 

 

 

Правильность составления номенклатуры 

дел 

 

 

 

Правильность подготовки документов к 

архивному хранению 

 

 

 

Правильность составления плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности организаций 

 

 

 

 

 

Правильно анализировать план счетов 

финансово-хозяйственной деятельности 

 

 

 

 

Правильность составления рабочего плана 

счетов финансово-хозяйственной 

деятельности организации на основе 

типового плана счетов 

 

Контроль в форме 

письменного 

опроса  

 

 

Наблюдение и 

оценка 

деятельности 

обучающегося в 

процессе учебной 

практики 

 

    

 

 

 

Наблюдение и 

оценка 

деятельности 

обучающегося в 

процессе учебной 

практики 

 

 

 

Оценка в ходе про-

ведения прак-

тических занятий 

 

 

Контроль в форме  

устного опроса, 

тестирование 

 

 

 

Контроль в форме  

устного опроса, те-

стирование. 

 

 

Наблюдение за 

деятельностью 

обучающихся в 

процессе учебной 

практики 
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хозяйственной 

деятельности; 

-поэтапно конструировать 

рабочий план счетов 

бухгалтерского учета 

организации; 

-проводить учет кассовых 

операций, денежных 

документов и переводов в 

пути; 

-проводить учет денежных 

средств на расчетных и 

специальных счетах; 

-учитывать особенности 

учета кассовых операций в 

иностранной валюте и 

операций по валютным 

счетам; 

-оформлять денежные и 

кассовые документы; 

-заполнять кассовую книгу 

и отчет кассира в 

бухгалтерию; 

-проводить учет основных 

средств; 

-проводить учет 

нематериальных активов; 

-проводить учет 

долгосрочных инвестиций; 

проводить учет 

финансовых вложений и 

ценных бумаг; 

-проводить учет 

материально-

производственных запасов; 

-проводить учет затрат на 

производство и 

калькулирование 

себестоимости-проводить 

учет готовой продукции и 

ее реализации; 

-проводить учет текущих 

операций и расчетов; 

проводить учет труда и 

заработной платы; 

-проводить учет 

финансовых результатов и 

использования прибыли; 

-проводить учет 

собственного капитала; 

проводить учет кредитов и 

займов 

 

 

 

 

 

 

Правильно проводить учет кассовых 

операций, денежных документов  

 

 

 

 

Правильно проводить учет операций на 

расчетных и специальных счетах, 

операций в валюте. 

 

 

Правильность заполнения денежных и 

кассовых документов, кассовой книги. 

 

 

Правильно проводить учет основных 

средств и нематериальных активов. 

 

Правильность проведения учета 

долгосрочных инвестиций, финансовых 

вложений, ценных бумаг. 

 

 

 

 

Правильно проводить учет готовой 

продукции и ее продажи 

 

 

Правильно проводить учет труда и 

заработной платы; начислять заработную 

плату пособия по временной 

нетрудоспособности, отпускные. 

     

Правильность проведения учета 

материально-производственных запасов 

 

 

 

Правильность определения фактической 

себестоимости продукции основного 

производства  

 

Правильно проводить учет труда и 

заработной платы; начислять заработную 

плату пособия по временной 

Наблюдение за 

деятельностью 

обучающихся в 

процессе учебной 

практики 

 

Решение 

ситуационных 

задач 

 

 

 

 

 

Наблюдение и 

оценка 

деятельности 

обучающегося в 

процессе учебной 

практики 

 

 

Контроль в форме 

устного опроса, 

тестирование 

 

 

Наблюдение в ходе 

выполнения 

задания. Отчет по 

практике 

 

 

 

 

Контроль в форме 

устного опроса, 

тестирование 

 

 

 

 

Решение 

ситуационных 

задач 

 

 

 

Наблюдение и 

оценка 

деятельности 

обучающегося в 
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Знания  

-основные правила ведения 

бухгалтерского учета в 

части документирования 

всех хозяйственных 

действий и операций; 

-понятие первичной 

бухгалтерской 

документации; 

-определение первичных 

бухгалтерских документов; 

-унифицированные формы 

первичных бухгалтерских 

документов; 

-порядок проведения 

проверки первичных 

бухгалтерских документов: 

формальной, по существу, 

арифметической; 

-принципы и признаки 

группировки первичных 

бухгалтерских документов; 

-порядок проведения 

таксировки и контировки 

первичных бухгалтерских 

документов; 

-порядок составления 

ведомостей учета затрат 

(расходов) – учетных 

регистров; 

-правила и сроки хранения 

первичной бухгалтерской 

документации; 

-сущность плана счетов 

бухгалтерского учета 

финансово-хозяйственной 

деятельности организаций; 

-теоретические вопросы 

разработки и применения 

плана счетов 

бухгалтерского учета в 

финансово-хозяйственной 

деятельности организации; 

-инструкцию по 

применению плана счетов 

бухгалтерского учета; 

принципы и цели 

разработки рабочего плана 

счетов бухгалтерского 

учета организации; 

классификацию счетов 

бухгалтерского учета по 

нетрудоспособности, отпускные  

    

Правильность определения финансового 

результата 

 

 

Проверить знания правил ведения 

бухгалтерского учета. 

 

 Проверить понятие первичной 

бухгалтерской документации; 

 

 

 

Правильность применения 

унифицированных форм бухгалтерских 

документов. 

 

 

 

Правильность проведения проверки 

бухгалтерских документов. 

 

 

 

 

Правильность составления ведомостей 

учета затрат, учетных регистров, 

 

сроки хранения бухгалтерской 

документации. 

 

 

Правильность применения плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности организаций. 

 

 

Проверить знание инструкции по 

применению плана счетов. 

 

 

 

 

 

Проверить знания в классификации счетов 

бухгалтерского учета.   

 

 

 

 

 

процессе учебной 

практики 

 

 

Контроль в форме 

устного опроса, 

тестирование 

 

 

 

Наблюдение в ходе 

выполнения 

задания. Отчет по 

практике 

 

 

 

Наблюдение и 

оценка 

деятельности 

обучающегося в 

процессе учебной 

практики  

 

Решение 

ситуационных 

задач 

 

 

 

Контроль в форме 

устного опроса, 

тестирование 

 

 

 

Наблюдение и 

оценка 

деятельности 

обучающегося в 

процессе учебной 

практики 

 

Оценка в ходе 

проведения 

практических 

занятий 

 

 

 

 

Контроль в форме 
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экономическому 

содержанию, назначению и 

структуре; 

два подхода к проблеме 

оптимальной организации 

рабочего плана счетов – 

автономию финансового и 

управленческого учета и 

объединение финансового и 

управленческого учета; 

учет кассовых операций, 

денежных документов и 

переводов в пути; 

учет денежных средств на 

расчетных и специальных 

счетах; 

-особенности учета 

кассовых операций в 

иностранной валюте и 

операций по валютным 

счетам; 

порядок оформления 

денежных и кассовых 

документов, заполнения 

кассовой книги; 

правила заполнения отчета 

кассира в бухгалтерию; 

понятие и классификацию 

основных средств; 

учет поступления основных 

средств; 

учет выбытия и аренды 

основных средств; 

учет амортизации основных 

средств; 

особенности учета 

арендованных и сданных в 

аренду основных средств; 

понятие и классификацию 

нематериальных активов; 

учет поступления и 

выбытия нематериальных 

активов; 

амортизацию 

нематериальных активов; 

учет долгосрочных 

инвестиций;  

-учет финансовых 

вложений и ценных бумаг; 

учет материально-

производственных запасов; 

понятие, классификацию и 

Проверить знания в определении 

финансового и управленческого учета. 

 

 

 

 

Проверить знания учета кассовых 

операций, операций в валюте, на 

специальных счетах. 

 

 

 

Оценить порядок оформления 

Денежных и кассовых документов, 

правила заполнения отчетов кассира, 

журнала-ордера №1 

 

 

Оценить порядок поступления и выбытия 

основных средств в организациях, учет 

амортизации основных средств. 

 

 

Оценить знания классификации основных 

средств и нематериальных активов. 

 

 

 

Проверить знания учета долгосрочных 

инвестиций, финансовых вложений, 

ценных бумаг. 

 

 

 

Оценить знания по учету материально-

производственных запасов, знать их 

оценку 

 

Демонстрирует классификацию основных 

средств и нематериальных активов. 

 

 

Демонстрирует учет выбытия основных 

средств 

 

 

 

Проверить знания в определении финансо-

вого и управленческого учета. 

 

 

Проверить знания учета кассовых 

устного опроса, 

тестирование 

 

 

 

Наблюдение и 

оценка 

деятельности 

обучающегося в 

процессе учебной 

практики 

 

Решение 

ситуационных 

задач 

 

 

 

 

Контроль в форме 

устного опроса, 

тестирование 

 

 

 

 

 

Наблюдение и 

оценка 

деятельности 

обучающегося в 

процессе учебной 

практики 

 

 

 

Контроль в форме 

устного опроса, 

тестирование 

 

 

Контроль в форме 

устного опроса, 

тестирование 

 

 

Наблюдение и 

оценка 

деятельности 

обучающегося в 

процессе учебной 

практики 
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оценку материально-

производственных запасов; 

документальное 

оформление поступления и 

расхода материально-

производственных запасов; 

учет материалов на складе 

и в бухгалтерии; 

синтетический учет 

движения материалов; 

учет транспортно-

заготовительных расходов; 

-учет затрат на 

производство и 

калькулирование 

себестоимости: 

систему учета 

производственных затрат и 

их классификацию; 

-сводный учет затрат на 

производство, 

обслуживание 

производства и управление; 

особенности учета и 

распределения затрат 

вспомогательных 

производств; 

учет потерь и 

непроизводственных 

расходов; 

учет и оценку 

незавершенного 

производства; 

калькуляцию 

себестоимости продукции; 

характеристику готовой 

продукции, оценку и 

синтетический учет; 

технологию реализацию 

готовой продукции (работ, 

услуг); 

учет выручки от 

реализации продукции 

(работ, услуг); 

учет расходов по 

реализации продукции, 

выполнению работ и 

оказанию услуг; 

учет дебиторской и 

кредиторской 

задолженности и формы 

расчетов; 

операций, операций в валюте, на 

специальных счетах. 

 

 

 

Проверить знания в документальном 

оформлении материально-

производственных запасов, в учете 

материалов на складе и в бухгалтерии. 

 

 

 

Демонстрирует учет транспортно-

заготовительных расходов, организацию 

синтетического и аналитического учета 

материально-производственных запасов 

 

 

Демонстрирует знания в организации 

синтетического и аналитического учета 

затрат 

 

Демонстрирует знания по учету затрат на 

производство, особенности учета затрат 

 

 

Демонстрирует знания в организации 

аналитического учета затрат 

вспомогательных производств 

 

 

Демонстрирует знания учета затрат  

обслуживающих производств и хозяйств 

 

 

 

 

 

 

Демонстрирует знания учета готовой 

продукции, оценку готовой продукции, 

порядок определения выручки от продажи 

продукции и оказания услуг 

 

 

 

 Демонстрирует знания учета выручки от 

реализации продукции (работ, услуг); 

 

 

Демонстрирует задолженности и формы 

расчетов; 

 

 

Контроль в форме 

устного опроса, 

тестирование 

 

 

 

 

 

Устный опрос, 

тестирование 

 

 

Письменный опрос, 

оценка 

практических 

занятий 

 

 

 

 

Устный опрос, 

тестирование 

 

 

 

 

Оценка 

деятельности 

обучающих на 

учебной практике 

 

 

 

 

 

 

 

 

Устный опрос.  

 

 

 

 

 

Решение задач 

 

 

 

 

Оценка 
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учет расчетов с 

работниками по прочим 

операциям и расчетов с 

подотчетными лицами 

 

 

Практический опыт 

 

-учет расчетов с работниками по прочим 

операциям и расчетов. Демонстрирует учет 

дебиторской и кредиторской 

задолженности, расчетов с подотчетными 

лицами 

 

В документировании хозяйственных 

операций и ведении бухгалтерского учета 

активов организации 

 

 

деятельности 

обучающих на 

учебной практике 

 

 

 

 

Оценка 

деятельности 

обучающихся на 

практических 

занятиях 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


