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ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА 

(дополнительная общеразвивающая программа) 
 

«Пользователь пакета прикладных программ Microsoft Office» 
 

№ Наименование модулей (тем), разделов 
Всего, 

час 

Распределение материала 

программы по неделям занятий 

1 2 

1 Текстовый процессор Microsoft Word 18   

2 Табличный процессор Microsoft Excel 12   

3 Современные способы организации 

презентаций с использованием 

Microsoft PowerPoint 

4 

  

 Итоговая аттестация 2   

 Всего по программе 36 18 18 
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