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Учебный план 
 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА 

(дополнительная общеразвивающая программа) 

 

«Пользователь пакета прикладных программ Microsoft Office» 

 

№ Наименование модулей (тем), разделов 
Всего, 

часов 

В том числе, час Аттест

ация Л ПЗ, ЛЗ СР 

1 
Модуль 1. Текстовый процессор Microsoft 

Word 
18 2 14 2 + 

2 
Модуль 2. Табличный процессор Microsoft 

Excel 
12 2 10 - + 

3 

Модуль 3. Современные способы 

организации презентаций с использованием 

Microsoft PowerPoint 

4 - 4 - + 

 Итоговая аттестация (зачет) 2 - - - 2 

 Всего по программе 36 4 28 2 2 

 

Примечание:  

- Л – лекции; 

- ПЗ, ЛЗ – практические занятия, лабораторные занятия 

- СР – самостоятельная работа; 

- трудоемкость зачета по дисциплине (модулю) входит в общий объем по соответствующей 

дисциплине (модулю) 

* - последовательность и распределение по периодам обучения учебных дисциплин 

(модулей) установлено в соответствии с календарным учебным графиком. 
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